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BIL. PERKARA PERINCIAN 

1. Nama Latihan 
  

2. Tarikh/Hari  

3. Tempat  

4. Penganjur  

5. Penceramah  

6. Urusetia  
Bilangan : 

(Butiran di Lampiran A) 

7. Peserta  Bilangan : 

(Butiran Lampiran B) 

8. Pecahan Perjawatan 

 

 

 

 

 

 

 

 

Bil Perjawatan Kehadiran Peserta 

1. Pengurusan & Profesional (Akademik)  

2. Pengurusan & Profesional (Bukan Akademik)  

3. Pelaksana 1 (Gred 29 - Gred 40)  

4. Pelaksana 2 (Gred 11 - Gred 28)  

9. Kos Latihan 

 

 

 

 

 

 

 

 

Bil. Perkara RM 

1. 
PENDAPATAN  

(Nyatakan jumlah pendapatan jika ada) 
 

 JUMLAH PENDAPATAN  

2. PERBELANJAAN   

(a) Pakej Hotel  

(b) Anggaran bayaran Penceramah  

(c) 
Lain-lain 

Makanan dan Minuman 
 

 
JUMLAH PERBELANJAAN  
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BIL. PERKARA PERINCIAN 

 
 

 3. Pendapatan dan Kos Latihan menggunakan : *Akaun Amanah/ Peruntukan 

Mengurus: 

Akaun Amanah: ____________________________________________________ 

10. Penilaian Latihan 

 

 

 

 

 

Bil. Perkara Tahap Kepuasan Pelanggan   

(skala 5) 

1. Matlamat/Manfaat Program  

2. Penceramah  

3. Pengurusan Program  

 Penilaian Keseluruhan  
 

11. Komen/Cadangan 

Peserta 

Yang menarik tentang program ini: 

1. 

2. 

Yang dicadangkan oleh peserta: 

1. 

2. 

12. Ulasan/Tindakan oleh 

Urusetia/ Penganjur/ 

Penyelaras Latihan 

 

* Potong yang tidak berkenaan 

 

Tarikh:             Tarikh: 

 

Disediakan oleh:  

 

Disemak dan Disahkan oleh: 

 

 

Ketua Unit Pembangunan Sumber Manusia 
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LAMPIRAN A 

BUTIRAN URUSETIA <NAMA BENGKEL/KURSUS/LATIHAN> 
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LAMPIRAN B 

BUTIRAN PESERTA <NAMA BENGKEL/KURSUS/LATIHAN> 

 


